ZARZADZENIE NR 1/2026

Dyrektora Barlineckiego Osrodka Kultury
z dnia 23.01.2026 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu KSeF (Krajowego Systemu e-Faktur)
oraz zasad nadawania uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Barlineckim
Osrodku Kultury

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2023 r., poz. 1946 ze zm.), § 4 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz.U. 2021, poz. 2481 z pbzn. zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a) Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (Dz.U. 2024,
poz. 773), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. W zwigzku ze zlozeniem do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
»Zawiadomienia ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania z
Krajowego Systemu e-Faktur”, ustanawiam Aleksandre Robak, dzialajaca na podstawie
upowaznienia do zastepowania Dyrektora Barlineckiego Osrodka Kultury, osoba
uprawniong na podstawie ZAW-FA do korzystania z KSeF oraz Administratorem
Systemu KSeF w Barlineckim O$rodku Kultury.

2. W celu zapewnienia ciggloéci pracy w KSeF upowazniam jako Administratora
jednostki réwniez:

1) Anne Karwecka — Gtéwng Ksiegowg Barlineckiego Osrodka Kultury.
3. Do zadan Administratora Systemu KSeF nalezy w szczeg6lnosci:

a) nadawanie, zmiana i odbieranie uprawnien uzytkownikom KSeF Barlineckiego
Osrodka Kultury;

b) nadawanie uprawnien do wystawiania, odbierania i przegladania faktur w systemie
KSeF;

¢) zarzadzanie listg uzytkownikdw KSeF oraz zakresami ich uprawnien;

d) weryfikacja tozsamosci i zasadnosci nadawania uprawnien;

f) zgtaszanie incydentow i nieprawidtowosci zwigzanych z korzystaniem z KSeF.

§2.

1. Uzytkownicy KSeF Barlineckiego Osrodka Kultury dziataja w oparciu o uprawnienia
nadane przez Administratora Systemu KSeF.

2. Gléwny Ksiegowy — Anna Karwecka — posiada uprawnienia nadane przez
Administratora Systemu KSeF i jest uprawniona do nadawania uprawnien
uzytkownikom w zakresie:




a) wystawiania faktur,
b) odbierania faktur,
¢) przegladania dokumentéw w KSeF.

. Pracownicy, ktérym nadano uprawnienia do wystawiania lub odbierania faktur, sg
zobowiazani do korzystania z KSeF zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz

wewnetrznymi regulacjami jednostki.

§3.
. Kazdy uzytkownik KSeF zobowigzany jest do zapoznania si¢ z:

a) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie

korzystania z KSeF;
b) podrecznikiem uzytkownika KSeF — Aplikacja Podatnika;

¢) niniejszym zarzadzeniem;

. Uzytkownicy KSeF sg zobowiazani do:

a) stosowania zasad bezpiecznego uwierzytelnienia i bezpiecznej pracy w systemie;
b) nieudostgpniania danych logowania osobom nieuprawnionym;
¢) niezwlocznego zglaszania Administratorowi KSeF wszelkich incydentow

zwigzanych z dostepem, bledami lub bezpieczenistwem systemu.

Dostep do KSeF realizowany jest za posrednictwem strony Ministerstwa Finansow:
ksef.podatki.gov.pl.

§ 4.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2026 rok.
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