ZARZADZENIE NR 2/K/2021
z dnia 25 stycznia 2021 roku

Dyrektora Barlineckiego Osrodka Kultury w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zlotych

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamdwiefi publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz.2019) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
130 000,00 ztotych™ stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzgdzenie nr 1/K/2019 Dyrektora Barlineckiego Osrodka Kultury z dnia 2 stycznia
2019 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza 30 000,00 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 2/K/2021 Dyrektora
Barlineckiego O$rodka Kultury z dnia 25 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000,00 z} w Barlineckim O$rodku Kultury

§1

1. Zaméwienia publiczne zwigzane z wydatkowaniem $rodkéw z budzetu BOK,
ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajacej
130 000,00 z1, udzielane sg zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem zasady
uczeiwe] konkurencji, zasady réwnego traktowania wykonawcéw oraz zasady gospodarnosci
w sposob celowy i oszczedny.

3. Zasady niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zamowien
dotyczacych usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych, zakupu produktéw spozywezych,
ubezpicczenia mienia, zaméwien (dostaw 1 ustug) z zakresu dzialalnoéci kulturalnej oraz
zwigzanej z organizacja wystaw, ustug obstugi bankowej, dostawy znaczkéw pocztowych,
dostawy czasopism i wydawnictw, w tym wydan elektronicznych.

4. Przedmiot zamowienia powinien byé opisany w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

5. Postgpowanie w sprawie wyltonienia wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zam6wienia na podstawie polecenia shizbowego.

6. Wyniki prowadzonych postgpowan powinny byé wpisywane do Rejestru zamowien
BOK, prowadzonego przez wyznaczonego pracownika BOK. Rejestr zawiera nastepujace
informacje: numer zamoéwienia/zapytania (l.dz.), przedmiot zamoéwienia/zapytania, date
zawarcia umowy/ztozenia zamdwienia, warto$é netto, wartoéé¢ brutto zamoOwienia/zapytania,
osobg prowadzacg postepowanie, ew. uwagi. (wzor stanowi Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu)

§2
1. Wartoscig zamoOwienia jest szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta starannoscia,
odpowiednio do rodzaju zamdwienia na podstawie rozeznania rynku, dotychczasowych
zamoOwien lub dokumentacji kosztorysowe;j.
2. Przy ustalaniu szacunkowej wartoéci zamowienia nalezy przestrzegaé¢ przepiséw ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn.

zm.).

§3
Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny
przy zachowaniu zasady uzyskania najlepszych efektéow z danych nakladéw oraz

umozliwiajagcy terminowg realizacje zadan.



§4

1. Do zamdwien, ktérych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 5 000,00 zl, podstaws
udokumentowania zamoéwienia jest faktura lub rachunek opisane przez pracownika
merytorycznego, zaakceptowane przez Dyrektora jednostki.

2. Do zamo6wien, ktorych warto§¢ nie przekracza kwoty powyzej 5 000,00 zt do 20
000,00 zt, podstawa udokumentowania zamdwienia jest umowa lub zlecenie.

3. Do zamowiefi, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 pracownik powinien dokonaé
rozpoznania rynku poprzez: przeprowadzone telefonicznie rozmowy, zapytania pisemne,
faxem lub drogg elektroniczng do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcéow.

4. Z czynnosci o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 oraz dokonania oceny ofert pracownik
merytoryczny zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbows i przedlozyé ja do akceptacji
pracownikowi odpowiadajagcemu za zamoéwienia publiczne w BOK oraz do podpisu
Dyrektora. (wzér notatki — zatgeznik nr 2)

85
W celu udzielenia zamoOwienia, ktérego warto$¢ miesci si¢ w przedziale
od powyzej 20 000,00 zt do 50 000,00 zt nalezy:

1) w celu wyboru wykonawcy dokona¢ rozpoznania cenowego, wystepujac do co
najmniej 2. potencjalnych wykonawcéw lub poprzez ogloszenie na stronie
internetowej,

2) rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, faxem lub
droga elektroniczng,

3) z czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 1 i 2 oraz z dokonania oceny ofert, pracownik
merytoryczny zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa i przedlozyé ja
do akceptacji pracownikowi odpowiadajacemu za zamoéwienia publiczne w BOK
(wzor notatki — zalgcznik nr 2),

4) udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty,

5) udzielenie zamo6wienia nastepuje:

a) w przypadku dostaw i ustug poprzez zawarcie umowy lub sporzgdzenie zaméwienia
w formie pisemnej,

b) w przypadku zamdwienia na roboty budowlane poprzez zawarcie umowy w formie

pisemne;j.

§ 6
W celu udzielenia zamoéwienia, ktorego warto§¢ miesci sie w przedziale
od powyzej 50 000,00 zt do 130 000,00 zt nalezy:

1) przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe poprzez ogloszenie o zamoéwieniu lub
zapraszajac do sktadania ofert takg liczb¢ wykonawcdow, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz 3. oferentéw, chyba ze na
rynku nie ma tylu wykonawc6w lub nie mozna uzyskac ofert od tylu wykonawcow i
zostanie to uzasadnione w formie pisemnej,



2) ogloszenie o zamdowieniu powinno zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia,

¢) w zaleznosci od potrzeb okreslenie warunkdéw, jakie musi spelnié¢ oferent w celu
ubiegania si¢ o zamoOwienie,

d) termin realizacji zamowienia,

e) miejsce i termin ztozenia ofert oraz warunki, ktérymi bedzie si¢ kierowat zamawiajacy
przy wyborze oferty,

f) w zaleznosci od potrzeb, informacje o mozliwosci odstapienia od wyboru ofert,

g) wskazanie osob uprawnionych do kontaktowania sie z wykonawcami,

3) przekaza¢ formularz ogloszenia w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbior),
listownie, faxem, drogg elektroniczng lub zamiesci¢ na stronie internetowe;
do pobrania,

4) po otrzymaniu ofert, dokona¢ protokolarnego ich otwarcia i rozpatrzenia; wzor
protokotu stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu, czynnosci, o ktérych
mowa w punkcie 4 przeprowadza komisja, skladajgca sie
co najmniej z 2. pracownikdéw wyznaczonych przez Dyrektora BOK,

5) udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty,

6) z wybranym wykonawcg sporzadza si¢ umowe w formie pisemne;j.

§7
ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry oferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang ceng, jak i inne kryteria
odnoszgce si¢ do przedmiotu zamodwienia, w szczegélnosci: jako$¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamoOwienia, itp.

§8
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$é odstgpienia, za zgoda
Dyrektora BOK, od zasad opisanych w § 4, 5 i 6 oraz dokonania zaméwienia po negocjacjach

tylko z jednym wykonawca.

§9
W celu udzielenia zamowienia realizowanego na podstawie umowy
o dofinansowanie ze $rodkow zewngtrznych, stosuje si¢ warunki zamowien zawarte w tych

umowach.

§ 10
Udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w §4, 5, i 6, zatwierdza Dyrektor Barlineckiego
Osrodka Kultury.

§11

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego przez Dyrektora BOK.



§12
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.



Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 2/K/2021 Dyrektora Barlineckiego
Osrodka Kultury (Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto§é nie przekracza 130 000,00 zi
z dnia 25 stycznia 2021r.

Ldz. ...ocoooooiiiil. ? T
BathifieK o r.

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy
dla zamé6wienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartodei 130 000 zlotych

1. Przedmiot zamoéwienia:
2. Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia wynosi ..............
3. Poréwnanie ofert.
Dla niniejszego zaméwienia znaleziono oferty od nastepujacych firm:

Lp.
Nazwa (firmy) i adres wykonawcy Kwota netto Kwota brutto

4. Wskazanie Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie i uzasadnienie jego wyboru.

Wpisac uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

W zwigzku z powyzszym proponuj¢ dokonania zakupéw w firmie......
Termin realizacji:

Oswiadczamy, ze zlecenie przedmiotowego zaméwienia nie narusza zasady wynikajacej
z art. 32 ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

(podpis osoby prowadzacej postgpowanie)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgeznik Nr 4

Do Zarzgdzenia nr 2/K/2021 Dyrektora Barlineckiego
Osrodka Kultury (Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zi
z dnia 25 stycznia 2021r.

Protokét
z przeprowadzonego zamowienia o wartoS$ci
od powyzej 50 000,00 zi do 130 000,00 z1

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ..............ccoeeonn.. z} netto, ustalona na podstawie § 2.1 Regulaminu
3. Opis przeprowadzonego rozeznania cenowego i sposobu zebrania ofert:

Komisja w skladzie:

stwierdzita, ze zgodnie z warunkami zamdwienia wplynety nastepujace oferty:

. Oferowana cena:
Lp. Nazwa i adres oferenta siEtEhEt
1
2
3
Komisja proponuje wybor WyKOnawcy Nr ..........cceeeeveeieeeeriesnennan .
4. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzyStni€JSZE] .....cuvuereeererereieeereerieietisieeseeseeessssseseeeeeseeeeseses s renens




