ZARZADZENIE NR 15/K/2025
DYREKTORA BARLINECKIEGO OSRODKA KULTURY
z dnia 23.12.2025 1.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Barlineckim
Osrodku Kultury, kt6rych warto$¢ nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 170.000,00 zi netto”

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosei kulturalnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 337), w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ z dniem 1 stycznia 2026 r. ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w
Barlineckim Os$rodku Kultury, ktérych wartos¢ nie jest réwna lub nie przekracza kwoty
170.000,00 z1 netto”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin, o ktérym mowa w § 1, ma zastosowanie do wszystkich zaméwien publicznych
udzielanych przez Barlinecki Osrodek Kultury ze $rodkéw publicznych, ktérych szacunkowa
wartos¢ nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 170.000,00 zt netto, z wylgczeniem zamowien,
o ktérych mowa w § 3 ww. Regulaminu.

§3

Zobowigzuje¢ wszystkich pracownikéw Barlineckiego Osrodka Kultury do zapoznania si¢ z
trescia regulaminu oraz jego stosowania w zakresie udzielanych zaméwien publicznych.

§4

Z dniem 1 stycznia 2026 r. traci moc Zarzgdzenie nr 1/K/2025 z dnia 30.04.2025 roku w sprawie
wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Barlineckim Ogrodku
Kultury, ktérych wartos¢ nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z} netto™

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

1 uego eMtrord

KIEROYVNIK
ds. administed¢jl i obstugi

mgr Aleksabdita Robak



Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w
Barlineckim Os$rodku Kultury, ktérych warto$é nie jest
rowna lub nie przekracza kwoty 170.000,00 z! netto

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin dotyczy udzielania przez Barlinecki Osrodek Kultury zaméwien,
o ktorych mowa w art. 7 pkt 33 ustawy Prawo zaméwien publicznych, finansowanych
ze srodkéw publicznych, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza 170 000,00 zt
netto — prog obowigzujgcy od 1 stycznia 2026 1.”.

2. Wydatkowanie srodkéw publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, powinno nastepowag:

a) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych
efektow z poniesionych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw
umozliwiajgcych osiagnigcie zatozonych celow;

b) z zapewnieniem terminowej realizacji zadan;

¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciaggnietych zobowiazan.

3. Postepowania w zakresie udzielania zaméwien prowadzone s3 w sposéb przejrzysty,
proporcjonalny, zapewniajacy uczciwag konkurencje oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

4. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwien realizowane sa przez pracownikéw
zamawiajacego w sposob zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

5. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw wspétinansowanych ze
srodkow zewnetrznych, w szczegélnosci Unii Europejskiej, stosuje sie w pierwszej
kolejnos$ci wytyczne instytucji zarzadzajacych danymi projektami.

§ 2. Slowniczek pojeé
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

. Zaméwieniu klasycznym — nalezy przez to rozumieé zaméwienie udzielane przez
zamawiajgcego publicznego lub subsydiowanego, inne niz zamdéwienie sektorowe oraz
zamowienie w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa;

2. Cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 1. poz.
178);

3. Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Barlineckiego
Osrodka Kultury;

4. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamodwienia, badz oferte o najnizszej cenie;

5. Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$é catkowitego szacunkowego
wynagrodzenia wykonawcy, ustalong przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia, bez
podatku VAT;

6. Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika, w zakresie
obowigzkéw, ktérego miesci sie przedmiot zaméwienia;

7. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy —
Prawo zaméwien publicznych, ktéra podwyzsza od dnia 1 stycznia 2026 r. prog
stosowania PZP. do 170.000,00 zt netto, ktéra w niniejszym Regulaminie ma
zastosowanie pomocnicze i pogladowe;
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8. Regulaminie —nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument regulaminowy;

9. Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty budowlane zgodnie z art. 7
pkt 21 ustawy — Prawo zaméwieni publicznych;

10. Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy ruchomych, energii, wody
oraz praw majgtkowych (jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu), w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu;

11. Uslugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sa dostawy ani roboty budowlane;

12. Wykonawcy lub oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, prawng albo
Jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe;

13. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Barlinecki Osrodek Kultury;

14. Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé¢ umowe odptatng zawierang
pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane.

§ 3. Wylaczenia i odstapienia od stosowania Regulaminu

1. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien:

a) wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

b) udzielanych ze wzgledu na wazny interes zamawiajacego lub interes publiczny;

¢) nieprzewidywalnych, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na
zagrozenie zycia, zdrowia, mienia lub usuniecie awarii wymagajacej
natychmiastowej interwencji;

d) z zakresu dzialalnosci twérczej lub artystycznej, w tym organizacji koncertow,
wystaw, wynajmu kopii filmow itp.;

¢) dotyczacych dostaw lub ushug obejmujacych: paliwa, energi¢ cieplna, wode i
odprowadzanie S$ciekdéw, energi¢ elektryczna, odbidér i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych, materiaty specjalistyczne, ubezpieczenia, telefonie
komdrkows, szkolenia i edukacje, transmisj¢ danych wraz z dostawa urzadzen,
transport publiczny i prywatny, artykuly spozywcze, obstuge bankows,
znaczki pocztowe, czasopisma i wydawnictwa, takze elektroniczne;

f) niezbgdnych do przeciwdziatania zagrozeniom zdrowotnym lub epidemicznym;

g) mozliwych do zrealizowania wylacznie przez jednego wykonawce (monopol
naturalny, ochrona praw wylacznych);

h) dotyczacych kredytéw, pozyczek, rachunkéw bankowych;

1) licencji na oprogramowanie komputerowe;

J) zlecanych spdlce gminnej w zakresie realizacji zadan wlasnych gminy.

2. W przypadkach szczeg6lnie uzasadnionych kierownik zamawiajacego moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu réwniez w innych
sytuacjach niz wymienione w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Odstgpienie od stosowania Regulaminu dokumentuje si¢ notatka stuzbowa
zatwierdzong przez kierownika zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniona.
Notatka powinna zawiera¢ szczegélowe uzasadnienie okolicznosci decyzji.

4. Odstgpienie, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia z obowigzku stosowania zasad
wydatkowania srodkéw publicznych wynikajacych z odrebnych przepiséw, w tym
ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw dotyczacych zaméwien
wspotfinansowanych ze §rodkéw zewnetrznych.



§ 4. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia oraz kryteria wyboru wykonawcy

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia, pracownik merytoryczny
zobowigzany jest do oszacowania z nalezytg starannoscia jego wartosci, w
szczegOlnosci w celu ustalenia:

a) czy zachodzi obowigzek stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych;

b) trybu udzielenia zaméwienia zgodnie z niniejszym Regulaminem.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamdéwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, ustalone bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia, z zastrzezeniem ust. 4, moze by¢ ustalana przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

a) analiza cen rynkowych;

b) analiza odpowiedzi na zapytania cenowe skierowane do potencjalnych
wykonawcow droga telefoniczng lub elektroniczna;

¢) analiza wydatkéw poniesionych na podobne zaméwienia w okresie
poprzedzajacym szacowanie, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego,

d) analiza ofert zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub inne jednostki zamawiajgce, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wyzej wskazanego wskaznika.

4. W przypadku zaméwien na roboty budowlane, szacunkowg warto$é ustala sie na
podstawie kosztorysu lub zestawienia rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia:

a) dla zamé6wien o wartodci rownej lub wyzszej niz 10.000,00 zt netto — wymaga
sporzadzenia notatki stuzbowej — Zalgcznik nr 3

b) dla zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej 50.000,00 zl netto —
wymaga dolgczenia dokumentéw potwierdzajacych wycene.

Dokumenty, o ktérych mowa, moga obejmowag:

a) zapytania cenowe kierowane do potencjalnych wykonawcéow;
b) odpowiedzi cenowe;

¢) wydruki ze stron internetowych z datg pozyskania informacji;
d) kopie ofert lub uméw z wezesniejszych postgpowan;

€) kosztorysy lub zestawienia rob6t budowlanych.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdéwienia ani zanizanie jego wartosci w celu
ominigcia przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Kryteria wyboru wykonawcy moga obejmowaé wylacznie cene, lub cene wraz z innymi
kryteriami, ktére zapewniaja wybér oferty najkorzystniejszej ekonomicznie i
Jakosciowo, w szczegdlnosci (jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, aspekty spoleczne, innowacyjnos¢, koszty eksploatacji, serwis, termin
wykonania, do§wiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy i kwalifikacji wykonawcy).



L.

§ 5. Procedury udzielania zaméwien

Ustala si¢ nast¢pujace tryby udzielania zamowien:

a) Zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 10.000,00 z} netto — udzielane
sg zgodnie z procedurg okreslong w § 6 niniejszego Regulaminu.

b) Zaméwienia o wartosci szacunkowej od 10.000,00 zi netto do kwoty
nieprzekraczajacej 50.000,00 zI netto — wymagaja przeprowadzenia procedury
rozeznania rynku, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 7 Regulaminu.

¢) Zaméwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 50.000,00
zl netto, lecz nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 zI netto — wymagaja
zastosowania procedury zapytania ofertowego w formie uproszczonej,
okreslonej w § 8 Regulaminu.

Dobér odpowiedniego trybu udzielania zaméwienia powinien byé dokonany przez
pracownika merytorycznego, z uwzglednieniem wartoéci szacunkowej zamoéwienia
oraz zasad celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkow
publicznych.

§ 6. Zamowienia o warto$ci szacunkowej ponizej 10.000,00 zl netto

Udzielenie zaméwienia jednorazowego o wartosci szacunkowej nizszej niz 10.000,00
zl netto wymaga zachowania formy pisemne;.
Zamowienia, ktérych szacunkowa wartos¢ nie przekracza 10.000,00 zi netto, moga by¢
realizowane w sposdb uproszczony, z zachowaniem zasad celowego, racjonalnego oraz
oszczgdnego wydatkowania srodkéw publicznych.
Kazdy zakup, niezaleznie od jego wartosci, powinien by¢ poprzedzony poréwnaniem
co najmniej dwéch dostepnych ofert, celem wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu
widzenia ceny, jakos$ci lub innych istotnych warunkow.
Rozeznanie rynku moze by¢ dokonane w dowolnej formie, w szczegélnosci poprzez:

a) zapytania telefoniczne lub e-mailowe,

b) analizg ofert dostgpnych na stronach internetowych, w katalogach, cennikach

lub innych ogélnodostepnych zrodlach.

Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbows wedtug wzoru
stanowiacego Zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Dopuszcza sie takze
mozliwo$¢ stosowania Zalgcznika nr 4. Na dokumencie potwierdzajacym zakup
nalezy zamiesci¢ adnotacje: ,,Przed realizacja zamowienia dokonano weryfikacii
rynku”. W przypadku, gdy poréwnanie ofert nie jest mozliwe (np. zakup od jedynego
dostawcy, sytuacja nagla, awaria), nalezy szczegblowo uzasadnié ten fakt na
dokumencie zakupu.
Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 5, wraz z dokumentami zakupu (np. faktura,
zaméwienie), stanowi dokumentacje postgpowania i powinna zostaé przekazana do
Dziatu Ksiggowosci.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji zakupu w sklepach stacjonarnych lub u lokalnych
dostawcow bez obowiazku przeprowadzania pelnej procedury rozeznania rynku, z
zastrzezeniem ust. 9.
Rozwigzanie, o ktorym mowa w ust. 7, moze byé zastosowane wylacznie w
przypadkach, gdy:

a) oferowana cena jest co najmniej poréwnywalna z cenami rynkowymi,

b) zakup nie generuje dodatkowych kosztow zwigzanych z dostawa,

¢) wyb6r dostawcy znajduje uzasadnienie w efektywnosci ekonomicznej lub

dostgpnosci produktu.



9. W przypadku zastosowania rozwiazania okreslonego w ust. 7-8, osoba dokonujaca
zakupu zobowiazana jest do sporzadzenia uzasadnienia zakupu zgodnie =z
Zalacznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 7. Zaméwienia o wartosci szacunkowej od 10.000,00 z netto do wartosci ponizej
50.000,00 z1 netto

1. Udzielenie zam6éwienia o wartosci szacunkowej od 10.000,00 zt netto do kwoty nizszej
niz 50.000,00 zl netto nastgpuje na podstawie wyboru najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku, poprzedzonego rozeznaniem rynku.

2. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone w dowolnej formie, w szczegdlnosci
poprzez:

a) zapytania telefoniczne,

b) zapytania w formie pisemnej lub elektronicznej,

¢) analize ofert handlowych dostepnych na stronach internetowych wykonawcow
lub w katalogach handlowych.

3. Rozeznanie rynku powinno zostaé przeprowadzone z udziatem tylu wykonawcow, ilu
Jest dostgpnych na rynku, z zachowaniem zasady zapewnienia konkurencyjnosei oraz
wyboru  najkorzystniejszej oferty, przy czym nie mniej niz dwéch.
Zamawiajagcy moze takze opublikowaé zaproszenie do zlozenia ofert w swoim
Biuletynie Informacji Publicznej.

4. Wybdr oferty dokonany na podstawie rozeznania rynku dokumentowany jest w formie

notatki stuzbowej, sporzadzonej wedlug wzoru stanowiacego Zalaeznik nr 4 do

niniejszego Regulaminu. Notatka powinna zawierag:
a) okreslenie przedmiotu zaméwienia,
b) szacunkowa warto$¢ netto zaméwienia,
¢) sposOb ustalenia warto$ci zamowienia — z wykorzystaniem Zalacznika nr 3
(Notatka shuzbowa — szacunkowa warto$é zakupu).

Dla wazno$ci postgpowania wystarczajace jest otrzymanie co najmniej jednej oferty.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapié od stosowania niniejszego
Regulaminu i udzieli¢ zamowienia wybranemu przez siebie wykonawcy. W takim
przypadku wymagane jest pisemne uzasadnienie decyzji.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zestawienie ztozonych ofert
przekazywane sg wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty.
Jezeli zaproszenie do skladania ofert zostalo opublikowane na swojej stronie Biuletynu
Informacji Publicznej, informacj¢ o wyborze zamieszcza sie réwniez na tej stronie.
Wz6r informacji stanowi Zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

e

§ 8. Zaméwienia o warto$ci szacunkowej od 50.000,00 z! netto do kwoty, ktéra nie jest
réwna lub nie przekracza 170.000,00 z1 netto

1. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej od 50.000,00 zt netto do kwoty
nieprzekraczajacej 170.000,00 zt netto stosuje sie procedure zaproszenia do zlozenia
oferty.

2. Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie zaméwienia dokonuje szacowania wartosci
zamOwienia z nalezyta starannoscig — Zalgcznik nr 3

3. Zaproszenie do skiadania ofert zamieszczane jest przez Zamawiajgcego:
a) poprzez skierowanie zaproszenia do sktadania ofert do co najmniej dwdch
potencjalnych wykonawcéw drogg elektroniczng lub pisemna.




10.

lub

b) poprzez publikacje¢ w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) lub na stronie
internetowej Zamawiajgcego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania niniejszego
Regulaminu i udzieli¢ zaméwienia wybranemu przez siebie wykonawcy. Wymaga to
udokumentowania w formie pisemnego uzasadnienia.
Dla waznosci postgpowania wystarczajace jest otrzymanie jednej oferty, o ile spetnia
ona wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.
Wykonawcey skladajg oferty zgodnie z wymaganiami zawartymi w zaproszeniu, w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie sa
rozpatrywane.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é negocjacji ztozonych ofert, wylacznie w zakresie
ceny, pod warunkiem zachowania réwnowaznych parametréw technicznych
przedmiotu zamoOwienia wobec wszystkich wykonawcow.
Wyniki negocjacji dokumentowane sa w formie notatki stuzbowe;.
Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory ztozyt oferte kompletng i
najkorzystniejsza zgodnie z kryteriami okreslonymi w zaproszeniu.
Wybor wykonawcy dokumentuje si¢ poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej, wedtug
wzoru okres$lonego w Zalaczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zestawienie zlozonych ofert
przekazywane sa wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty. Jezeli zaproszenie zostalo
opublikowane w swoim Biuletynie Informacji Publicznej, informacje zamieszcza sig
réwniez w BIP.

§ 9. Przypadki szczegélne

Zamoéwienie moze zostaé zakonczone w kazdym momencie — wymaga uprzedniego

powiadomienia wykonawcow.
Odstgpienie od stosowania regulaminu nie zwalnia z obowigzkéw wynikajacych z

przepisOw prawa finansow publicznych.
§ 10. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg:

a) Kodeks cywilny,

b) przepisy o finansach publicznych,

c) przepisy o dzialalnosci kulturalne;j.
Zmiany Regulaminu wymagaja trybu wlasciwego dla jego wprowadzenia.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ds. administracfi i obstugi

mgr Aleksab\& dra Robak



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Notatka stuzbowa z rozeznania rynku

Data ZAKUPU: .....coooieiiiiie e e e s st e e b e s e s anet e sareeeenrnaenes

Numer faktury / PAraONUS ........ccoooveiirieiiieieitereneeeerreesrreesrreessresesresssareesseneessresnneesresan

1. Przedmiot zakupu:

2. Sposéb rozeznania rynku:

0 zapytanie telefoniczne

] zapytanie e-mailowe

I poréwnanie ofert ze stron internetowych

O inne (JaKie?): .ooveiniiiniiiii e

3. Zestawienie poréwnywanych ofert:

Lp. Nazwa (firmy)/sklepu Cena netto Cena brutto

4, Wybrana oferta i uzasadnienie wyboru:

...............................................................................................................

(np. najnizsza cena, najkorzystniejsze warunki dostawy, najkrotszy termin realizacji, najlepsze warunki
gwarancji, pozytywne opinie klientow itp.)

Podpis osoby dokonujacej zakupu:

................................................



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

UZASADNIENIE ZAKUPU

Data zaKkupu: .......ccccoceeevemieececeeeeee
Numer faktury / paragonu: ...........c..ccooeeeevvveecineereeeirreennn.

Opis zakupionych produktow:

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

Uzasadnienie zakupu:

Zakup dokonany w sklepie stacjonarnym z uwagi na:

[J Nizsza cene jednostkowg produktow

0 Brak kosztéw przesytki w poréwnaniu z zakupem online (np. Allegro)
00 Natychmiastows dostepnosé towaru

[J Konieczno$¢ szybkiej realizacji zadania

LI INNE: ittt

Podpis osoby dokonujacej zakupu:

................................................



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

Barlinek, ...................... r.

NOTATKA SLUZBOWA
szacunkowa warto$¢ zakupu/zamowienia

Warto$¢ szacunkowa zakupu/ZamOWIenia .........o.ouveiiiuisiiii e

zostala ustalona na kwote ......................... zt (wartos¢ zakupu/zaméwienia bez podatku
VAT).

Powyzsza warto$¢ zostala ustalona na podstawie rozpoznania rynku polegajacego na

...................................................................................................................................................

(np. zebraniu ofert cenowych od co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow / dostawedw ustug, analizie og6Inodostepnych cennikow i
informagji publikowanych na stronach internetowych podmiotéw $wiadczacych ustugi podobnego typu, konsultacjach telefonicznych /
mailowych z wykonawcami)

(podpis osoby szacujacej warto$¢ zakupu/zamowienia)



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Ldz. ................... { o, T.

Barlinek,................... r.

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy

dla zamé6wienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartoéci 170 000 zlotych

1. Przedmiot zaméwienia:
2. Warto$é szacunkowa zamoéwienia wynosi .......c.e.vveeenennanen.
3. Poréwnanie ofert.
Dla niniejszego zamowienia znaleziono oferty od nastepujacych firm:

Lp. | J
Nazwa (np. firmy, sklepu) i adres Kwota netto Kwota brutto

4. Wskazanie Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie i uzasadnienie jego wyboru.

Wpisac uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

W zwigzku z powyzszym proponuj¢ dokonania zakupéw w firmie......

Termin realizacji:

Oswiadczamy, Ze zlecenie przedmiotowego zamoéwienia jest udzielane z zachowaniem wszystkich
aktualnie obowigzujacych przepiséw Prawa zamowief publicznych oraz wewnetrznych procedur
Zamawiajacego.

(podpis osoby prowadzacej postepowanie)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

BARLINECKI OSRODEK KULTURY 74320 BARLINEK, ul. Podwale 9 tel/fax +48(0)95 746-21-35

Gospodarczy Bank Spéldziclczy w Barlinku 37 8355 0009 0000 0420 2000 0005; NIP: 597-000-29-47; e-mail: bok@barlinek.pl

Barlinek, dnia ................ r.

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY
Dziatajgc w imieniu Zamawiajacego zwracam si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

3. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA
Zlozona oferta powinna zawieraé:
1. Dane wykonawcy (nazwa, adres, nip, regon, nr rachunku bankowego)
2. Oferowang ceng (netto, brutto)

3. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszeniu do
niego zastrzezen

4. Termin realizacji zamdwienia
5. Termin gwarancji ( jezeli jest wymagany)
6. Wyrazenie zgody na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym
7. Date sporzadzenia oferty
8. Podpisy wykonawcy
9. Inne
4. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERTY
- drogg elektroniczng na adres e-mail: adres e-mail Zamawiajacego
lub

- w wersji papierowe] na adres: adres do korespondenc;ji



5.KRYTERIA OCENY OFERTY

cena, termin realizacji, do§wiadczenie wykonawcy, jakos¢ oferowanej ustugi/standard,
gwarancja/r¢kojmia, dodatkowe elementy np. darmowe materialy, opieka koordynatora,

mozliwosé rezygnacji bez kosztow itp.
6. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy poinformuje o wyniku postgpowania wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty np. droga mailowa.

7. DODATKOWE INFORMACIE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania zaproszenia do ztozenia oferty bez
podania przyczyny.

Zlozenie oferty nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Pytania dotyczace zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ na adres e-mail ........................



